國立新豐高中志願服務紀錄冊實施要點
97.12.31                                                
為落實志工管理，依志願服務法使用「志願服務紀錄冊」，用以記錄志工受訓及服務時數，成為一本「人力存摺」，期勉志工用「愛心」和「學習」來寫日記，把志工服務的軌跡忠實記錄下來，彰顯「助人最樂服務最榮」的情懷，並透過互助制度的建立，使「服務」成為可以存、取的活性資源，亦使本校志工組織朝向制度化健全發展，並成為校園及社區中能永續經營的健康志業。
一、為鼓勵本校學生與社團參與志願服務工作，並培養服務能力，特訂定「國立新豐高中志願服務紀錄冊實施要點」，以下簡稱本要點。 
二、本要點所稱之志願服務紀錄冊，係由本校學務處訓育組核發，並以具有本校學籍之在學學生為核發對象。

三、本要點所稱「志願服務紀錄冊」，係以登錄本校學生參與志願服務工作相關之活動、訓練、獎勵資料為限。

四、志願服務紀錄冊之登錄紀錄亦可同時登錄於本校學生及社團參與校外志願服務時數。   本校認可之志工服務項目包括校內及校外兩類。

     (一)校內志工服務包括下列各項：            環保服務、              校園公共服務及各項          無償服務之活動。

        (二)校外志工服務包括下列各項：              配合其他機構辦理之各項志工服務              或符合「志願服務法」規定之社會服務。
五、學生志願服務紀錄冊之服務紀錄與登錄之申請作業，校外志願服務需於服務活動發生之日起二週內，由服務活動之負責人或當事人主動至訓育組提出申請；校內志願服務由運用單位記錄與登錄。                
六、紀錄冊之登錄，應含下列三點內容： 

                              1.依實際狀況填寫，服務內容應詳予填列。 

                              2.服務時數只得記載實際服務時數，不含前置及往返時間。 

                              3.加蓋單位及登錄人姓名。
七、學生志願服務紀錄冊係依本校核發時之登錄號碼(學號)依序列冊核發，如有遺失、破損，得申請補發；補發之費用與程序另訂之。

八、本要點如有未盡事宜，得隨時修訂。

九、本要點簽請校長核定後實施，修訂時亦同。
