國立新豐高中進修部學生請假SOP規定
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一般請假准假權責：


一、1日內→導師核准


二、2日(含)→學組組長核准        


三、3至5日→校務主任核准


四、6日以上→校長核准





學生缺課除因公、病、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假、喪假或因特殊事故經學校核准給假外，其缺課時數達該科目全學期教學總節數三分之一者，該科目成績以零分計算。





公假、病假、喪假及產假等請檢具相關證明文件。
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病假





喪假期








生理假





產假








依學生手冊-學生請假規定事項辦理給假作業。








事假

















※事假：應事前辦理，並檢附證明。如因特別事故得由家長先以電話通知導師，補辦請假逾期以曠課論。


※病假：須於持有醫師證明始得請假，因病無法到校得由家長先以電話通知。


※生理假：每月得請生理假1日，超過以事假核計。








※請依各假別規定期間內完成請假手續，依規定呈核後送學務組登錄，逾期不受理。
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